
An unserem Standort in Mellingen suchen wir ab sofort:

Kaufm. Mitarbeiter/-in
in Voll- oder Teilzeit (m/w/d)

Deine Aufgaben:
• organisatorische und kaufmännische Unterstützung der Geschäftsführung
• Organisation interner und externer Veranstaltungen
• telefonische und persönliche Betreuung unserer Kunden
• Beratung und Verkauf unserer Produkte und Dienstleistungen
• Erstellung und Verfolgung von Angeboten
• Auftragserfassung,- Abwicklung im Einkauf und Verkauf

Dein Profil:
• eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Erfahrung im Vertrieb und ein gutes technisches Verständnis
• ausgeprägtes Organisationstalent, Kommunikations- und Teamfähigkeit
• Aufgeschlossenheit gegenüber neuen Sachverhalten, Ideen und Erfahrungen
• einen sicheren Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen
• gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Führerschein Klasse B
• eine selbständige, verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise und Zuverlässigkeit
• hohe Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft 

Was wir bieten:
• verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben
• einen sicheren Arbeitsplatz mit attraktiver und leistungsgerechter Vergütung
• sehr gute Entwicklungsmöglichkeiten
• eine Unternehmenskultur, in der Wertschätzung und Teamgeist großgeschrieben wird
• kurze Entscheidungswege in einem kleinen Team
• umfassende Einarbeitung und die Möglichkeit, sich persönlich und fachlich weiterzuentwickeln

Interesse? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung:

Draht Mayr GmbH
Carmen Schachtschabel
Hainholzstrasse 1
99441 Mellingen
c.schachtschabel@draht-mayr.de

Teamplayer gesucht.

www.draht-mayr.de


